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Microsoft Teams’'in
Windows icin Kurulum ve
Kullanim Kilavuzu

Bilgi Islem Dairesi
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Eﬁ Microsoft Teams — =

Microsoft Teams

is, okul veya Microsoft
hesabinizi girin.

test‘l.test@kapadokya.edu.tr{ E-pOSta adFESI glrlllr-

Heniiz Teams'e kaydelmadiniz mi? Daha fazla bilgi
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™ Microsoft
testl.test@kapadokya.edu.tr
Parola girin

Parolami unuttum

Baska bir hesapla oturum a¢

Parola girilir ve oturum acin
secenegine tiklanir.

BE Microsoft

test1.test@kapadokya.edu.tr

Daha fazla bilgi gerekli

Kurulusunuz, hesabimizin glvenligini saglamak icin

daha fazla bilgi istiyor

Farkl bir hesap kullanin

Gelen ekranda ileri
secenegine tiklanir.
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B Microsoft testl.test@kapadokya.edutr | ?

hesabiniza erisimi kaybetmeyin!

Parolanizi sifirlayabilecedinizden emin olmak igin, kimliginizi belirleyebilmek amaciyla baz bilgilere ihtiyacimiz
var. Bu bilgiler spam amach kullarlmaz, yalmizca hesabiniz daha giivenli tutabilmemiz igin gerekiyor.
Asagidaki segeneklerden en az 1 tanesini kurmaniz gerekiyor.

O i Dogruiams Teitonu yapianarimams simai e +————— Telefon secenegi icin simdi ayarlayin secilir.

0 Kimlik Dogrulama E-postasi yapilandinlmarmig. Simdi ayarlayin

. ~_ Qturumunuz 14:55 icinde sonlanacaktir
©2020 Microsaft  Yasa Gizlilik
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B2 Micrasoft test].test@kapadokyaedutr | 7

hesabiniza erisimi kaybetmeyin!

Litfen agzadidaki kimlik dogrulama telefonunuzu degrulayin.

Kimlik dogrulama telefonu

Tiirkiye (+90) v 1.TU rkiye segilir
2.Telefon numarasi girilir
3.Dogrulama yontemi segilir

4 Telefona gelen dogrulama kodu girilir.
| e

A A

kir‘r ik dogrulama telefon numaranizi girin

A

. . Oturumunuz 14:47 icinde sonlanacaktr
2020 Microsoft  Yasa Gizlilik
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Sohbet v Y 4 Kime: Ad, e-posta, grup veya etiket girin N

Venisohbet. Buradan yeni sohbet bagslatilabilir.
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Q, Ara

Sohbet ~ Y & BK Bilge Kayhan Schbet Dosyslar Organizasyon Etkinlik + ﬁ@ w0
p Gorunti ve sesli arama yapilr.

BK  Bilge Kayhan 17:19

h"eni bir mesaj yazin

B! 2 OB @B Q >
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Ekipler

¥

Ekip olustur veya bir ekibe katil

P>

Ekip olusturma

Herkesi bir araya getirip ige baslayin!

N

(4

Ekibe kodla katil

Kedu

girin

2 Yeni ekip olusturulur.

1.Ekip olusturmak ve mevcut ekipleri gorebilmek icin
ekipler sekmesine tiklanir.
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Ekibinizi olusturun

Kurulusunuzdaka bir grup kisiyle projeye, gingime veya ortak ilgi alamna gére yakin igbirligi yapin. Hiz

genel bakis wideosu izleyvin
g i j

Zkip adi
Bilgi iglen &
Agiklams 1.Ekip adi girilir.
2.Gizlilikte 2 secenek var
-Ozelde sadece ekip sahipleri
uye ekler
SR -Herkese acik secenekte ise

Crzel - Sadece ekip sahipleri tye ekleyebilir kurumdaki herkes katilabilir. e
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Bilgi Islem ekibine iiye ekle

Ekibinize eklemek Gzere bir ad, dagitim listesi veya givenlik grubu adi yazmaya baglayin. Aynca,
kurulusunuzun digindaki kigileri e-posta adreslerini yazarak konuk olarak ekleyebilirsiniz.

Ekibe Uye eklenir.

Atla
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'!' Ekipler Y 8 Genel Génderiler Dosyalar —+ @ Edp | 3 ToplanuYapin |~ (D e
A

2 . 5 Buradan ekiple toplanti yapilir.

ii; 8l Bilgi Islem T ————— OIU§tu rd ugumuz

9

Gizle

] - ekiple ilgili
woetemler (Y =

a
. - e yapabiliriz. ™ \
Ararmalar Ekipten ayn

&

Elabi diizenle

[CIER N

Ekibin baglantisini al

Q

Etiketleri yGnet

Gérii i baslatal
Ekbii sil Griismeyi baglatalim

&k

Fikir paylagimi baglstmak igim bir Sgrenci veya dgretmenden @bahsetmeyi deneyin.

Ekip icin de sohbet olusturabiliriz.

_..:;..~ l -

88" Ekip olustur veya bir ekibe kati @
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> Eyliil 2020 - Ekim 2020 ~~

28 29 30 01

Takvim ekraninda baskalarinin bizi ekledigi
toplantilari ve daha dnce olusturdugumuz
toplantilari gérebiliyoruz.

02

&1 Simdi toplant yapin —+ Yeni toplant

[ Hafta
03 04

Toplanti olusturma igin
buraya tiklanir.
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E Yeni toplantl Aynntilar  Zamanlama Yardimaisi Kapat

H Saat dilimi: (GMT+03:00) Istanbul

HH & Genel Garigmeler

Toplantiya baslik girilir.
Katilimcilar eklenir.
Tarih ve saat secilir.
Kaydetmek icin gonder

e < BK  Bilge Kayhan > + Istege b

= @ 1Ek2020 18:00 1 ki 2020 1830~ 30dk @ Tamgin

i
= B e [

Q

Yinelenmez

LW = cween diyoruz.
@ Konum ekleyin
= B 7 YU S % A W Paragraf~+ L, | = = = E | @& = H | 9 C

bu yeni toplantiin aynntilarin yazin
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Q Ar
Takvim 5 Simdi toplant yapin
(5] Bugan < >  Eyliil 2020 - Ekim 2020 -~ Takviminiz gincell @ Hafta
28 29 30 01 02 03 04

Toplantinin linkini alabilmek i¢in toplantinin Gstline tikliyoruz.
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E Genel Gl':'lrl'.i§n18|el' Sohbet Dosyalar Aynntilar  Zamanlama Yardimcis

Katil diyerek toplantiya giris
yapllir.

Genel Garigmeler T

* Toplantiy iptal et Saat dilimi: (GMT+03:00) Istanbul “~  Toplanti segenekleri

R 7

BK  Bilge Kayhan >

?f 03
o

+ |stege bagh BK

B L 1 Eka 2020 18:00 1 Eki 2020 18:30 ~ 30dk @  Timgin
Takovam
Gnerilen: 12:30-13:00 12:00-12:30 11:30-12:00
e ) Yinelenmez
‘ ar @ Konum ekleyin
S B I U S T A M pasgae I - . =2 E I o = B 9 C

Microsoft Teams Toplantisina Kat™

Baglantiyn Kopyala
Teams hakkinda bilgi edinin | Toplant seqenekleri
Baglantiyn Ag

paylasilabilir.

izleme

test] test

Dazenleyici

Bilge Kayhan
Bilinmiyor

Teams hesabi olmayan katilimcilarla link
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Toplanti

Sunun igin ses ve géranti ayarlannizi segin:

Su anki toplanti

[ 1 Q & Q %% £33 PC Mikrofonu ve Hoparlarii

Kamera ve ses istege gore acilir. Simdi katil ile toplantiya girilir.

Diger katlma segenekleri

c]x Sesi kapat [Z] Oda ekle
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Katilimcilari gorebiliriz.
Sohbeti acabiliriz. Kamera ve ses
S6z almak icin el kaldir acilabilir.

secenegine tiklanir.
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Toplant

Buradan ekran paylasimi yapabiliriz.

Asagida gelen ekrandan paylasmak istediginiz ekrani secebilirsiniz.

"'i::‘ Bilgisayann sesini ekleyin

Pencere PowerPoint Gozat

== | Dosya yok
I ] g
. @ o
77 T3 :

Toplant | Microsoft Tea... Takvim | Microsoft Teams ~ Gelen Kutusu - bilge.kay..  Haan Alinhsi Araa

24

Kapadokya Meslek Yiiks...
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Aramalar Kigiler

g Y, Hizl arama

.. . [® Kisiler
.=.'= O Gegmig
e = Sesli mesaj
@
ll‘l}lh
‘ -
Arama yap Arama yapmak icin buraya birkag kisi ekleyin
Bir ad yazin
B Bige Kyhan X o Arama yap kismina isim yazarak arama yapabiliriz.

B
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